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  تقويم آزموني **بندهاي هر يك از ** نكات ضروري 

  

  مركز/واحدمحل آزمون و آدرس ثبت ظرفيت  - ١بند 
  

در خصوص ثبت ظرفيت و آدرس  ١١/٠٨/١٤٠١ كليه مراكز و واحدهاي تابعه استان موظف مي باشند حداكثر تا تاريخ 

  محل آزمون اقدامات ذيل را انجام دهند:

  به تفكيك مقاطع كارشناسي و كارشناسي بايد ) ١٢٧٨٠(پردازش ثبت ظرفيت پذيرش دانشجوي مهمان حوزه

 ارشد صورت پذيرد.

  از تمام و جلوگيري از تردد بين استاني دانشجويان جوي بد شرايط احتمال به هنگام ثبت ظرفيت با توجه به

 ظرفيت فيزيكي مركز استفاده گردد. 

  با توجه به اينكه درج آدرس صحيح حوزه امتحاني موجب انتخاب درست مركز امتحاني توسط دانشجويان مي

در صورت متفاوت بودن آدرس الزامي مي باشد. ( ١٠٥١٠ش پرداز طريق گردد، لذا ثبت آدرس حوزه امتحاني از

  ، آدرس دقيق محل برگزاري آزمون در فايل تكميل گردد.)محل تشكيل كلاس با آدرس محل برگزاري آزمون

)پاييز(ترم   ١١٤٠-٢١٤٠ اول سال تحصيليتقويم آزموني نيمسال   

 پايان شروع موضوع رديف

محل آزمون مركز/واحدو آدرس ثبت ظرفيت  ١  ٠٩/٠٨/١٤٠١  ١١/٠٨/١٤٠١  

هااستان توسط محل آزمون ظرفيتثبت  ٢  ١٤/٠٨/١٤٠١  ١٧/٠٨/٤٠١  

٣ 
 –تعداد كلاينت  – ارسال اطلاعات آزموني (شماره تماس ستاد

) كيهان دو قفل ساد و سخت افزاريخرابي قفل   
١٢/٠٨/١٤٠١  ٣٠/٠٨/١٤٠١  

٢٨/٠٨/١٤٠١ شنبه  رساني اطلاعات دانشجويان كم بينا و نابينا بروز ٤  

٢٨/٠٨/١٤٠١ شنبه  اعاتبرساني اطلاعات دانشجويان بروز ٥  

٢٨/٠٨/١٤٠١ شنبه  و سوال رزم آزمون )NP (ارسال شناسه اطلاعات آزموني  ٦  

شنبهيك برگزاري رزم آزمون ٧  ٢٩/٠٨/١٤٠١  

شنبهسه  برگزاري جلسه ويدئو كنفرانس استاني ٨  ٠١/٠٩/١٤٠١  

٩ 
بررسي خطاهاي ثبت نام شناسه اطلاعات آزموني قبل از پايان 

  ناممهلت كنترل خطاي ثبت 
٠٥/٠٩/١٤٠١ شنبه  

٠٩/٠٩/١٤٠١ ثبت كاربران آزمون در مراكز و واحدها ١٠  ١٦/٠٩/١٤٠١  

١٤/٠٩/١٤٠١ دوشنبه   امتحانات )NP (ارسال شناسه اطلاعات آزموني  ١١  

شنبه سه  نرم افزار ساد تهيه پشتيبان از ديتابيس  ١٢  ١٥/٠٩/١٤٠١  

امتحاناتو سوم ارسال سوالات روز اول و دوم  ١٣  ١٥/٠٩/١٤٠١  ١٦/٠٩/١٤٠١  

١٩/٠٩/١٤٠١ زمان برگزاري امتحانات ١٤  ١٧/١٠/١٤٠١  

صبح  هر روز آزموني ٥ساعت  ارسال رمز آزمون ١٥  

١٩/٠٩/١٤٠١ دريافت مجوز قرائت پاسخنامه ١٦  ١٤٠١/١٠/١٨ 
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  هر گونه عدم پذيرش دانشجوي مهمان در مركز يا واحدي فقط در صورت دليل موجه و با موافقت رئيس محترم

اي مراتب به سازمان مركزي تأييد ستاد امتحانات استان مقدور مي باشد.(در اين خصوص بايد طي نامهاستان و 

  اطلاع رساني گردد.)

و بخشنامه شماره  ٢١/٠٢/١٤٠١د مورخ /٧٦٠٩/٣رعايت موارد اعلام شده در نامه شماره** .

علمي و هيات  غير علمي  در خصوص تغيير محل آزمون همكاران هيات  ١٥/١٢/١٤٠٠د مورخ /٦٧١٩٨/٢٢٠١

  **شاغل در دانشگاه پيام نور
  

در خصوص تغيير محل آزمون دانشجويان  ١٩/٠٧/١٤٠١د مورخ /٣٥٣٤٠/٢٢٠١عطف به بخشنامه شماره **

  ** باشد.مين امكانپذيرتغيير محل آزمون دانشجويان داخل به خارج از كشور  داخل به خارج از كشور،

  

  هاآزمون توسط استانمحل و آدرس ثبت ظرفيت نظارت بر  -٢بند 
  

 ١٢٧٨٠ها جهت نظارت بر عملكرد ثبت ظرفيت در مركز و واحدهاي تابعه استان از طريق پردازش كاربران ارشد استان
در تاريخ اعلام شده اقدام نموده و در صورتيكه مركز/واحدي هر يك از موارد مطرح  "ثبت ظرفيت مركز جهت آزمون"

باشد در اين خصوص رأساً اقدام بخشنامه فوق را در سامانه گلستان اعمال ننموده باشد استان موظف مي ١شده در بند 
  نمايد.

د /٦٧١٩٨/٢٢٠١و بخشنامه شماره  ٢١/٠٢/١٤٠١د مورخ /٧٦٠٩/٣رعايت موارد اعلام شده در نامه شماره**
غير علمي  شاغل در  در خصوص تغيير محل آزمون همكاران هيات علمي و هيات  ١٥/١٢/١٤٠٠مورخ 

  **دانشگاه پيام نور
  

محل آزمون دانشجويان  ردر خصوص تغيي ١٩/٠٧/١٤٠١د مورخ /٣٥٣٤٠/٢٢٠١عطف به بخشنامه شماره **

  ** باشد.مين امكانپذيرتغيير محل آزمون دانشجويان داخل به خارج از كشور  داخل به خارج از كشور،

  

  

 هايي قفلبارهاي آزمون الكترونيكي و اعلام خكلاينتتعداد  – تماس ستادارسال اطلاعات آزموني (شماره  -٣بند 

  ) كيهانقفل  ٢ساد و افزاري سخت
  

و مطابق فايل فرمت هاي آزمون الكترونيكي تعداد كلاينت و و ارسال فايل اطلاعات تلفني اعضاي ستاد تكميل،اصلاح
  مقرر:كيهان و ساد در مهلت افزاري سختهاي اعلام خرابي قفلپيگيري و نيز 

  مركز مبدا فعال و قرنطينه مبدا در مركز مقصد تشكيل خواهد شد.تجميع قرنطينه : 

  تجميعnp :  مركز مقصد قابل دريافت مركز مبدا فعال و شناسه اطلاعات آزموني مركز مبدا بر روي سرور
  مي باشد. 

گيرد ستون مركز مقصد مركز/واحدي تجميع قرنطينه صورت ميالزامي است در فايل ارسالي در صورتيكه در  **

  ** مربوطه تكميل شود.

تعداد كلاينت مركز صفر لحاظ گيرد ستون صورت مي) npقرنطينه يا (مركز/واحدي تجميع در صورتيكه در  **

  ** شود.

صورت نپذيرفته  )پيوستل طبق جدو(هاي اعلامي تغييري در تعداد كلاينتمركز/واحدي در صورتيكه در  **

  ** اعلام نماييد.يز ناز طريق مكاتبه باشد 
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  بروزرساني اطلاعات دانشجويان كم بينا و نابينا و اتباع -٥و ٤بند 
  

رساني اطلاعات دانشجويان كم بينا و نابينا در سامانه جامع گلستان در تاريخ مقرر نسبت به ثبت به منظور بروز

اطلاعات  –مشخصات و اطلاعات  –مشخصات دانشجو  –دانشجو  :دانشجويان فوق از طريق مسيراطلاعات 

اقدام نموده و از ارسال نامه در خصوص معرفي دانشجويان نابينا  "وضعيت معلوليت"پارامتر  –اصلي دانشجو 

 و كم بينا خوداري نماييد.

رساني بروزباشد لذا جهت مي "،شماره دانشجويي"با توجه به اينكه رمز عبور آزمون الكترونيكي دانشجويان اتباع 

 –مشخصات دانشجو  –دانشجو يان اتباع در سامانه جامع گلستان از طريق مسير: و ثبت مليت دانشجو

  اييد.اقدام نم "مليت"پارامتر  –اطلاعات اصلي دانشجو  –مشخصات و اطلاعات 

  برگزاري رزم آزمون -٧و ٦بند 
  

  ** نكات ضروري قبل از برگزاري رزم آزمون
 افزاري و .... جهت اطمينان از صحت كاركرد بررسي گردد.افزاري، نرمها در اتاق قرنطينه از لحاظ سختسرورها، كلاينت  
  هرگونه نقص يا مشكلي با سازمان مركزي مراكز كنترل نمايند كه هر دو قفل رمزكننده كيهان سالم باشد و در صورت

 مكاتبه نمايند.
  

  نكات ضروري در روز برگزاري رزم آزمون
  

  : ١١٢٠٠٠٥با كد درس:  "كارگاه مصالح و ساخت "عنوان  درس   
 .آزمون به صورت كتبي برگزار خواهد شد 
  رايانه (به همراه قفل در صورتيكه در مركز/واحدي تجميع قرنطينه صورت گرفته است، نظر به اينكه سيستم

سخت افزاري و رمزكننده) اتاق قرنطينه مركز/واحد مبدا به قرنطينه مركز مقصد منتقل شده است، كاربر 
هاي قرنطينه مركز مقصد موظف مي باشد عمليات فوق را جهت اطمينان از عملكرد سيستم ها، برروي رايانه

 مركز/واحد مبدا نيز اجرا نمايد. 

 رگزاري رزم آزمون نسبت به قرائت و ارسال اطلاعات دانشجويان به سرور سازمان مركزي (در بلافاصله پس از ب
بر روي سيستم گلستان نمي باشد، اين عمليات  datنرم افزار آزموني ساد) اقدام نمايند. (نياز به بارگذاري فايل 

 صرفاً جهت تست نرم افزار آزموني ساد مي باشد.)
  مي باشند، پس از دريافت سوال و امضا و تاييد سوال توسط رئيس مركز، سوال را كليه مراكز و واحدها موظف

به ستاد امتحانات استان ارسال كرده و صحت آن را تاييد نمايند، چنانچه مركزي به جهت مشكلات نرم افزاري، 
) ١٢٣٣٢٧٠٢موفق به دريافت سوال نشود، جهت رفع مشكل مراتب هر چه سريعتر ( با بانك سوال با شماره  

 اطلاع رساني شود.
 باشد.مسئوليت دريافت و رفع مشكلات احتمالي در برگزاري آزمون به عهده ستاد امتحانات استان مي 

نظر به اينكه در سوالات رزم آزمون از فرمول و فونت عربي و ... استفاده مي شود كليه مراكز/واحدها دقت نمايند 

ورت ناخوانا بودن نسبت به نصب فونت هاي مورد نظر از روي سوالات به صورت صحيح دريافت شده و در ص

 اقدام نمايند.  "Font"پوشه  -  Generalپوشه اشتراك فايل مركز/واحد: پوشه 

پس از برگزاري رزم آزمون و ارسال اطلاعات كليه مراكز و واحدها نسبت به زدن دكمه حذف اطلاعات ** 
  ترم گذشته اقدام نمايند.
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  جلسه ويدئو كنفرانس استاني برگزاري –٨بند 
  

جلسه ويدئو كنفرانسي در روز  ١٤٠١-١٤٠٢هاي نيمسال اول ري آزمونجهت هماهنگي و ايجاد ثبات رويه در برگزا

است تمهيدات لازم جهت حضور اعضاي محترم  الزاميبرگزار مي گردد،  ١٢الي  ٩از ساعت  ٠١/٠٩/١٤٠١شنبه مورخ  

  راكز و واحدها فراهم گردد.ستاد امتحانات استان و رؤساي م

  

  بررسي شناسه اطلاعات آزموني قبل از پايان مهلت كنترل خطاي ثبت نام –٩بند 
به   با توجه به اينكه در ايام امتحانات به دليل وجود  قفل آموزش و ... به كرات اين مركز ملزم به تهيه شناسه اطلاعات آزموني

صورت دستي شده و با توجه به نارضايت دانشجويان و نظر به كاهش خطاهاي انساني آزمون و اعلام به موقع نمرات دانشجويان، 
الزامي است استان، مراكز/واحدها از طريق گزاشات ذيل در سامانه گلستان نسبت به بررسي اطلاعات دانشجويان اقدام نموده تا 

  كاهش يابد : خطاهاي آزمون به حداقل ممكن

 با اعمال فيلتر  " ليست دروس دانشجويان با وضعيت نمره خاص " ١٩٣: دريافت گزارش بررسي وجود قفل آموزش
 بر روي پارامتر خاص:

   "اعلام نشده "در حالت  "وضع نمره"  -١

  هاي قفل استاد، قفل آموزش و ......در حالت هاي فوقمتراك پارتبررسي تك  "وضعيت قفل نمره" -٢

 ليست دانشجويان با وضعيت خاص در  " ٢٤٨دريافت گزارش :  وجود دانشجويي در حال ثبت نام بررسي

   "در حال ثبت نام  - ١١"در حالت  " وضع ترم دانشجو "با اعمال فيلتر بر روي پارمتر خاص : " ترم

  

  

  (كاربر بارگذاري پاسخنامه)بروزرساني كاربران آزمون  - ١٠بند
  

جهت تعريف سامانه گلستان مديران حراست استان در  و كاربران ارشد استان ،واحد/مراكز ارشد كاربراندسترسي كليه 
تغييري در  ،در مركز يا واحديدر صورتيكه در بازه اعلام شده فعال مي باشد. لذا جديد كاربران آزمون و تأييد 

صورت  )٤٠٠٣آخرين ترم برگزاري آزمون حضوري ( سامانه گلستان با توجه بهكاربران آزمون ثبت شده در 
،  تغييرات بايد در سامانه گلستان درج شده و در صورت عدم تغيير نيازي به ثبت كاربر در سامانه گرفته

   .باشدگلستان نمي
  

  

  ) امتحانات NPارسال شناسه اطلاعات آزموني ( - ١١بند
  

م نموده و با ارسال خواهد شد، الزامي است مراكز نسبت به دريافت آن اقدا و واحدهاشناسه اطلاعات آزموني براي كليه مراكز 
  وع آزمون (الكترونيكي و كتبي) نسبت به تكثير پاسخنامه آزمون هاي كتبي اقدام نمايند.توجه به ن

  

  تهيه پشتيبان از ديتابيس نرم افزار ساد – ١٢بند 
  

است  الزامي ،١٤٠١-١٤٠٢نيمسال اول امتحانات  روز اول سهسوالات و  NP)شناسه اطلاعات آزموني دانشجو ( پس از دريافت
تهيه پشتيبان از "، بر روي دكمه "برگزاري آزمون" Tab در  از نرم افزار ساد نسخه پشتيبان تهيه گردد. لذا در نرم افزار ساد

كافي براي ذخيره كليك نماييد. در هنگام ذخيره دقت نماييد در پوشه ذخيره اطلاعات فضاي فيزيكي مورد نياز  "بانك اطلاعاتي
مشكل ايجاد ر صورت دباشد. پس از تهيه نسخه پشتيبان، يك نسخه از فايل پشتيبان در اختيار حراست استان قرار داده شود تا 

   نسبت به راه اندازي مجدد سيستم اقدام نمود.اسرع  بتوان در در زمان امتحانات در سيستم هاي مركز
  الزامي است.نسخه پشتيبان از نرم افزار ساد يك  نيز تهيهلازم بذكر است پس از پايان آزمون هاي ترم 
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  روز اول امتحاناتسه  ارسال سوالات  – ١٣بند 
  

باشند در تاريخ هاي ذكر شده نسبت به دريافت سوالات  سه روز اول آزمون اقدام كليه مراكز و واحدهاي مجري موظف مي
ستاد امتحانات استان از طريق ارسال خواهد شد لذا  ١٣رأس ساعت نمايند. لازم بذكر است سوالات هر روز آزمون، در روز قبل و 

ه مركزي نسبت ي نموده و تأكيد نمايند در صورتيكرد دريافت سوالات توسط مراكز را بررسپنل مديريتي كه در اختيار دارد عملك
  به دريافت سوالات آزمون روز بعد، اقدام ننموده باشد، اجازه ترك قرنطينه را نخواهد داشت. 

  

  ارسال رمز آزمون – ١٥بند 
  

باشد. در صورتيكه مركز/واحدي در نوبت صبح آزمون صبح مي ٥تشكيل قرنطينه در تمامي مراكز و واحدهاي مجري راس ساعت 
، با اطمينان از عدم قطعي اينترنت و يا برق مركز، با باشدميكم  مركز در نوبت هاي آزمونيآزمون  -نداشته و يا تعداد نفر

تشكيل قرنطينه را با تاخير شروع نمايند. در خصوص مراكز فوق استان موظف  ،حجم كاري توانند با توجه بههماهنگي استان مي
،  ليست مراكز فوق را در اختيار از صحت موضوع رنت، برق و .. ) و پس از اطميناناشد ضمن بررسي موارد ذكر شده (اينتبمي

  سازمان مركزي قرار دهد. 
 

  صدور مجوز قرائت پاسخنامه – ١٦بند 
  

بانك  حراست در پايان هر روز آزموني با حراست استانرتيكه مركز يا واحدي نياز به مجوز قرائت پاسخنامه داشته باشد، در صو
ستاد امتحانات نهادن كد ساد مركز نسبت به دريافت كد مجوز قرائت اقدام نمايند،  رتماس حاصل نموده و با در اختياسوال 

هر نوبت آزموني پايان در مجري مراكز مجوز قرائت در اختيار مركز مربوطه قرار داده شده و كليه استان دقت نمايند 
  هاي دانشجويان در سامانه گلستان اقدام نمايند.نسبت به قرائت و نيز  بارگذاري پاسخنامه


